Zakladna Skola Jana Hollého s materskou Skolou Madunice

Smernica

o organizovani Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok



Uvodné ustanovenia

Riaditel’ Zékladnej Skoly Jana Hollého s materskou Skolou Madunice ( d’alej Skola ) v sulade s
Vyhlaskou €. 320/2008 Z.z. o zakladnej Skole vydava vnatorni smernicu k organizécii Skolskych
vyletov, exkurzii a vychadzok.

Predmetom smernice je upravit' jednotny postup pedagogickych zamestnancov pri organizovani
Skolského vyletu, exkurzie a vychadzok.

Obsah tejto smernice tvori neoddelitelnu stcast’ pracovnych povinnosti vsetkych pedagogickych
zamestnancov organizujucich skolské vylety, exkurzie, vychddzky alebo su v ulohe pedagogického
dozoru na tychto akciach.

Vseobecné pokyny

Na zaciatku Skolského roka predlozia triedni ucitelia plan Skolskych vyletov a a vSetci vyucujici
plan exkurzii. Za realizdciu je zodpovedna vychovna poradkyna Skoly, ktora plan odovzda
riaditel’'ovi Skoly. Termin realizacie je v plane prace Skoly na mesiac september.

Riaditel’ skoly zaradi Plan vyletov a exkurzii ako prilohu k Planu prace Skoly.

Skolské vylety sa mozu organizovat raz v §kolskom roku a trvaju pre vietky roéniky 1. az 4. jeden
dent. V ro¢nikoch 5. aZ 9. sa moZu organizovat’ dva jednodnové vylety. Odporti¢anou dobou na ich
uskutoc¢nenie su dni po zasadnuti pedagogickej rady v zavere mesiaca jun.

Stdast'ou vychovno-vzdelavacieho procesu v §kole st Skola v prirode, Plavecky vycvik v roénikoch
1. az 4. a Zékladny lyziarsky vycvik v ro¢nikoch 7. alebo 8. Skola musi pred ich realizaciou
poziadat’ zriad’ovatela o suhlas.

Skola v prirode a Zéakladny lyziarsky vycvik st viacdiiové a realizuju sa formou vychovno-
vycvikovych zdjazdov

Skola moéze organizovat ako sucast vyucovania exkurzie. Ziaci jedného rocnika sa moézu v
Skolskom roku zucastnit’ najviac na troch exkurzidch trvajacich viac ako 4 vyucovacie hodiny.

Naklady spojené s ti€astou na Skolskom vylete a exkurzii si Ziaci hradia z vlastnych prostriedkov.

Miesto a ¢as Skolskych vyletov a exkurzii sa organizuju ako stcast’ vyucovania a vychadzaju z
poziadaviek ucebnych osnov Skolského vzdelavacieho programu.

Ziaci, ktori sa tychto akcii z akychkolvek dovodov nezucastnia, musia absolvovat’ nahradné
vyucovanie podl'a rozhodnutia riaditel'a Skoly a pokynov triedneho ucitel’a.

Pokyny pre organizaciu vyletov, exkurzii a vychadzok st platné aj pre &innost’ Skolského klubu deti.



Organizacia vyletov a exkurzii

1. Na jeden pedagogicky dozor pocas vyletu alebo exkurzie moze byt maximalne 25 ziakov.
a) Pri cestovani autobusom je maximalny pocet Ziakov na jeden pedagogicky dozor 25.
b) Pri cestovani vlakom je maximalny pocet ziakov na jeden pedagogicky dozor 15.

¢) Pri akcii do zahranicia je maximalny pocet ziakov na jeden pedagogicky dozor 15.

2. Miesto zaciatku a ukoncéenia Skolského vyletu alebo exkurzie je pred budovou skoly.

3. Pred uskuto¢nenim Skolského vyletu a exkurzie je organizator tejto akcie povinny :

a. Oboznamit rodicov ( zékonnych zastupcov ) s cielom a organizatnym zabezpecenim
vyletu/exkurzie - zabezpe¢it' ich pisomny sthlas s ucastou ich dietata na vylete/exkurzii
( informovany suhlas ).

b. Informovat’ ich aj o tom, Ze zdkonni zastupcovia mladistvych ( ziakov ) su povinni informovat’
Skolu o zmene zdravotnej spoOsobilosti, zdravotnych problémoch alebo o inych zéavaznych
skuto€nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vyletu/exkurzie.

c. Obozndmit’ rodi€ov s miestom a ¢asom zhromaZdenia a ukoncenia Skolského vyletu/exkurzie
najneskor 1 den pred konanim akcie.

d. Zabezpecit' moznost telefonneho kontaktu pocas celej doby konania vyletu/exkurzie so ziakmi a
ich rodi¢mi.

e. Informaciu o ziakoch, ktori sa nezucastnia vyletu/exkurzie podat’ preukazatelnym spdsobom
rodi¢om tychto ziakov.

f. Poucit’ ziakov o zédsadach bezpetného spravania, o nebezpecenstvach spojenych s pobytom v
prirode, o dopravnych a ekologickych predpisoch, o moZnych rizikach a naslednych vychovnych
opatreniach. Odportca sa vlastnit’ Doklad o uskuto¢nenom pouceni s osnovou poucenia a podpismi
poucenych ziakov.

g. Zabezpecit', aby kazdy ziak mal k dispozicii svoj preukaz zdravotnej poistovne.
h. Zabezpecit’ vybavent lekarnicku.
1. Zabezpecit dostato¢ny pocet pedagogického dozoru a vhodny dopravny prostriedok.

J- Zabezpecit’ vyplnenie tlaciva Organizacné zabezpecenie Skolskej akcie ( Priloha tejto smernice ) a
predloZit’ ho na odsthlasenie riaditel'ovi Skoly, a to najneskor 2 pracovné dni pred konanim Skolskej
akcie.

4. Po uskutocneni vyletu alebo exkurzie je organizator povinny
a. Podat’ riaditel'ovi Skoly alebo jeho zastupkyni ustnu. spravu o priebehu akcie v nasledujtci den.

b. Vykonat’ vyuctovanie vyletu/exkurzie a preukazatelnym spdsobom s nim oboznamit’ zdkonnych
zastupcov ziakov a vratit’ nevycerpané financné prostriedky. Uchovat’ si doklad o vytc¢tovani.

c. V pripade potreby zabezpecit' vyplnenie cestovného prikazu za pedagogicky dozor, ktory sa
zucastnil akcie, a to do 10 pracovnych dni.



5. Na vyletoch a exkurziach nie je dovolené:

a. Dat’ ziakom rozchod v meste a vo volnej prirode. Ak planuje organizator dat’ Ziakom rozchod v
uzavretych budovach, obchodnych centrach, vystavnych arealoch a pod., vyziada si vopred od
rodicov ich pisomny suhlas.

b. Kupat sa vo vol'nej prirode ( v riekach, potokoch, jazerach, vodnych nadrziach a pod. )

c. Pouzivat’ bicykle ako dopravny prostriedok na vSetkych hlavnych cestnych komunikéciach v obci
1 v jej okoli. V inych pripadoch musia bicykle splnat’ vSetky technické poziadavky.

Plavecky a lyziarsky vycvik

1. Plavecky vycvik sa organizuje v rozsahu piatich pracovnych dni alebo 20 vyucovacich hodin
spravidla v mesiacoch september az oktober alebo april az mdj. Organizaciu plaveckého vycviku
zabezpecuje riaditelom poverena vediica MO 1. stupnia ZS.

2. Plavecky vycvik sa uskutoc¢iiuje len vo vyhradenom priestore krytého bazéna alebo kupaliska do
vysky vodnej hladiny 1,2 metra. Na jedného dospelého cvicitel'a pripada skupina s najvysSim
poctom 10 ziakov.

3. Lyziarsky vycvik sa kond formou sustredenej péatdiovej, maximalne sedemdnovej, vychovno-
vzdelavacej Cinnosti v obdobi mesiacov december az april. Organizaciu lyziarskeho vycviku
zabezpecuje pedagogicky zamestnanec povereny riaditel'om Skoly.

4. Lyziarsky vycvik vedie pedagogicky zamestnanec, ktory spiiia kvalifikaéné predpoklady na
vyucCovaci predmet telesna vychova alebo iny pedagogicky zamestnanec s osvedcenim o sposobilosti
viest’ lyziarsky vycvik.

5. Jedno druZstvo na lyziarskom vycviku tvori najviac 15 Ziakov. U&astnici lyziarskeho vycviku
musia byt’ poisteni proti irazom.

Iné sucasti vychovno-vzdelavacej ¢innosti Skoly

1. Skola v sulade so skolskym vzdeldvacim programom organizuje vychovno - vzdelavaci proces v
Skole v prirode.

2. V ramci plnenia uloh v dopravnej vychove spolupracuje so zriad’ovateI'mi dopravnych ihrisk a
vyuziva ich na vychovno-vzdelavaciu ¢innost’.

3. V oboch pripadoch ucitel’ povereny ich realizaciou plni tlohy ako pri organizovani vyletov a
exkurzii.

4. Sucastou vychovy a vzdeldvania ziakov je vychova zamerand na ochranu zdravia, spolo¢nosti a
prirody, a to vo vybranych predmetoch, pri ucelovych cviceniach, didaktickych hrach a zdujmove;j
¢innosti. Za realizaciu Ucelového cvicenia Ochrana cloveka a prirody je riaditelom urceny
pedagogicky pracovnik. Za kazdi triedu na cviceni je zodpovedny triedny ucitel’ alebo iny
pedagogicky pracovnik, ktorého urci riaditel’ skoly.



5. Pre organiza¢né zabezpecenie Skoly v prirode a lyziarskeho vycviku je nutné spracovat’ prilohy :

Priloha ¢. 1
Menny zoznam zamestnancov vyslanych do Skoly v prirode a ich pracovné zaradenie ( ucitel’,
pomocny vychovavatel, zdravotnik ...) s vyzna¢enim poctu internych a externych zamestnancov.
Priloha ¢. 2
Pracovné naplne zamestnancov v Skole v prirode.
Priloha ¢&. 3
Casovy harmonogram sluZieb, vratane zadelenia no¢nych sluZieb.
Priloha ¢. 4
Pocet tried a menny zoznam deti (v triedach) s uvedenim zakladnych informacii o dietati:
-presna adresa diet’at’a,
-telefonicky kontakt na zdkonného zéastupcu,
-zdravotny preukaz dietat’a,
-d’alsie dolezité informdcie o individudlnych osobitostiach dietat’a (uzivané lieky)
Priloha €. 5
Vyhlésenie a stihlas zdkonnych zastupcov diet’at’a ( nie starSie ako 3 dni ):
-vyhlasenie zakonného zastupcu diet’at’a o bezinfekcnosti okolia diet’at’a
-vyhlésenie zakonného zastupcu o tom, ze diet’a nie je choré na prenosnti chorobu
-sthlas zdkonného zéstupcu s vyslanim dietat’a do Skoly v prirode
Priloha ¢. 6
Zdravotné preukazy deti ( kopie ) — pisomné prevzatie ucitelom od zadkonnych zastupcov dietata
(zoznam, podpisy odovzdéavajtiiceho a preberajuceho, ditum prevzatia ).

6. Skola utvara podmienky na vychovu mimo vyucovania podla potrieb, zaujmov Ziakov a
ekonomickych podmienok Skoly. Na ten ucel mdze vyuzivat'objekty a priestory ihrisk v obci, iné
zaujimavé miesta a budovy v obci, prirodu a okolie obce. Pri realizécii Skola dbé o to, aby zat'azenie
ziakov nedosiahlo stupen poSkodzujici zdravie alebo obmedzujici ich bezpecnost'.

7. Pocas presunov ziakov v obci dbat vzhladom na frekventované cestné komunikacie na
bezpecnost’ v doprave. Pri presune triedy je za ziakov zodpovedny triedny ucitel’.

Organizacia vychadzok

1. Vychadzky sa na Skole organizuju ako stcast’ vyucovania.

2. Na vychadzku sa vyberaji objekty, ktoré su v blizkosti sidla Skoly a daji sa absolvovat’ pocas
jednej, maximalne dvoch vyucovacich hodin.

3. Musia byt’ obsahovo viazané na preberané ucivo.

4. Pri odchode na vychadzku je ucitel’, ktory v triede u¢i a odchadza na vychadzku so ziakmi,
povinny oznamit’ riaditel'ovi Skoly alebo jeho zastupkyni ciel’ a miesto vychadzky, pocet ziakov a
predpokladany navrat do Skoly.

5. Ak sa kratkodobej vychadzky zacastituje viac ako 25 ziakov, ucitel’ si vopred zabezpeci dalsi
pedagogicky dozor nad ziakmi a tuto skuto¢nost’ oznami riaditel'ovi Skoly alebo jeho zastupkyni, a
to najneskor v deit vychadzky pred 1. vyucovacou hodinou.



Zaverecéné ustanovenia

1. Kontrolou plnenia tejto smernice je poverena zastupkyna riaditel'a skoly.

2. O kontrole sa vedu zdznamy v Knihe kontrol

3 S touto smernicou boli oboznameni vsSetci pedagogicki zamestnanci Skoly na zasadnuti
pedagogickej rady dia 12.10. 2011 a potvrdili svojim podpisom na prezencénej listine.

4. Smernica nadobuda u¢innost’ diiom 12.10. 2011 Platnost’ ma na dobu neurcitu.

Vypracoval Mgr. Ladislav Skrabak, riaditel’ koly.

Madunice 12.10. 2011

Mgr. Ladislav Skrabak
riaditel’ Skoly



Priloha

Zakladna Skola Jana Hollého s materskou $kolou Madunice

v e

A

Obec Madunice
zriad’ovatel’ Skoly

Ziadost’
riaditel’a Skoly o siihlas zriad’ovatel’a na uskuto¢nenie
lyZiarskeho vycviku

Meno riaditel'a : Mgr. Ladislav Skrabak

Nézov a adresa vysielajucej organizacie: Zakladna Skola Jana Hollého s materskou Skolou Madunice
( organizator Centrum vol'ného ¢asu Duha Hlohovec )

Termin konania :

Miesto konania

a) ubytovanie:

b )lyzovanie:

Typ objektu vyhovuje na organizéciu lyziarskeho vycviku.
Pedagogicky veduci :

Menny zoznam pedagogickych zamestnancov :

Menny zoznam nepedagogickych zamestnancov :

(' V rdmci kurzu sa zac¢astnuju spolo¢ne so skolami ...

Pocet ucastnikov :  pocet ziakov:
z toho jednotlivé triedy:

V Maduniciach dna : Mgr. Ladislav Skrabak, riaditel’ $koly



Priloha
Zakladna Skola Jana Hollého s materskou $Skolou Madunice

Schvalujem: Pocet vytlackov : 1
Mgr. Ladislav Skrabak Pocet listov : 2
Datum :

Plan organizacného zabezpecenia Skolskej akcie

1. Nazov akcie :

B THASA & oottt e et e e e et e e et e e et e e et e e et e ettt et a et aenans

6. Ucastnici:

CEIKOVY POCEL oo

POCEL ZIAKOV & oovvieiiieiieeiie ettt SPIIEVOACOV: ..eviiiiieiiieiieeiie et
PEAAZOZICKY QOZOT  ..oiiiiiiiieiieeiie ettt ettt ettt et e ste e et e e e e esbeeseeesbeesseeesseensaessseenseessseenseensnas
pedagogicky vedlci: ....coooveriieiiiieiieiieeieees

z toho v $pecialnych funkcidch ( inStruktor,zdravotnik ...): .....ccoooiiiiiiiiiiiiiiicieeeee

7. Miesto a ¢as odchodu a prichodu :

miesto @ hodina 0dChodU : ..........ooiiiiiii e s
miesto a pribliznd hodina NAVIALUL & .......cc.eoiiiiiiiiiiieiiee et esaaeeane s
8. Sposob dopravy : (zmluvna autobusova doprava; pravidelna doprava — autobus, vlak .....)

9. Program akcie :
(u kratkodobych rozpisat’ program akcie na kazdy den, u dlhsich spracovat’ prilohu )



10. Podmienky stravovania :

(uviest’ sposob zabezpecenia stravy — zariadenia verejného stravovania, Skolské stravovne,sucha
strava)

11. Podmienky ubytovania :

(uviest’ miesto a spdsob ubytovania — hotel, rekrea¢né zariadenie, Skolské ubytovacie zariadenie...)

12. Osobitné bezpecnostné a zdravotné opatrenia, poucenie o bezpe¢nosti :
(osobitné opatrenia na zaistenie bezpecnosti, ak to vyzaduje charakter akcie; zdravotné preukazy,
zdravotné,vyhlasenia rodicov, a pod.)

13. Rozpocet :
(Orientac¢ny rozpocet a sposob uhrady nédkladov — na osobu a celkovo)

Néklady :

CESTOVIIC & 1iiiitiiieeeciiie e e ettt e e ettt e e e bt eeeesaeaeeeeesaaeeeeasssaeee e nsseeeeanssaaeesanssseesensseeeaansseeesenssseeesanssneeeennnneeens
(cena dohodnuta s prepravcom, pripadne orientaény prepocet na jedného ziaka)

Stravng : ...ccoeveveeiieieennen. ubytovanie : .........cceceeeneenne. vstupenky : ....ccooeeeeiienenne. né: ....oovenee
Sposob thrady :

Uhrada nakladov Ziakmi (SPOIU EUT ) ¢ c.eeeiiiiiiiieeeee et
Sposob uhrady ziakmi :

(v hotovosti — komu; postovou poukéazkou — ¢islo uctu, platobné symboly, adresa skoly, ...)

14 . Poznamky, doplnky, rézne :

( Stcastou tohto Planu zabezpecenia Skolskej akcie je menny zoznam Ziakov )

SPracoval (2) © cveeeeeeeiieiieeie e dia e



Priloha
Zakladna Skola Jana Hollého s materskou Skolou Madunice
Zelezni¢na 102, 922 42 Madunice, okres Hlohovec

Madunice dia .........

Vec: Informovany sthlas — organizovanie $kolskej akcie

V zmysle § 30 ods. 7 zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon ) a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a podla § 7 ods. 1 Vyhlasky ¢.
320/2008 Z.z. o zakladnej skole Vas informujeme o organizovani hromadnej Skolskej akcie ..........
vdioch ...od ...... do..... .

..... doplitujuce informacie o akeii ...

Triedny ucitel’:

Vyjadrenie zakonného zastupcu Ziaka

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol informovany o horeuvedenej hromadnej Skolskej akcii.
V sulade s § 2 pism. y) zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky zdkon ) a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov potvrdzujem, Ze som bol riadne
pouceny o dosledkoch mojho suhlasu.

S tym, aby sa tejto akcie zicastnil moj syn — deéra .........c.oiviiiiiiiiiii e

suhlasim - nesuhlasim

V Maduniciach dna................. Meno a podpis zdkonného zastupcu:



	Plán organizačného zabezpečenia školskej akcie

